  COMUNE DI CASALCIPRANO




- Piano di Protezione Civile -

RESPONSABILE
	Nominativo
	SILVIA PERRELLA

	Qualifica
	SEGRETARIO

	Tel.Ufficio
	0874/504131

	Residenza
	BOJANO - LOCALITA' MASSARI, 255

	Tel.cell.
	338.2394012


La Segreteria è adiacente ma indipendente dalla Sala Operativa.

Vi lavorano gli addetti a: protocollo, fax, fotocopiatrice, Internet, Data base.

Essi garantiscono il collegamento di tutti gli operatori della Sala Operativa con l'esterno, ne snelliscono il lavoro e assicurano lo smistamento alle persone competenti di tutte le segnalazioni pervenute via filo o su carta.

Strumentazione: n. 2 telefoni, n. 1 fax, n. 1 PC, n. 1 fotocopiatrice,  n. 1 stampanti, n. 1 collegamento Internet.

ATTIVITA'

In emergenza
·  Organizza le turnazioni del personale.

·  Registra e protocolla le comunicazioni (telefonate, fax, lettere) in entrata e in uscita

   e le smista a chi di competenza

·  Provvede al rifornimento di materiale di cancelleria per il C.O.C..

PERSONALE DISPONIBILE

	NOMINATIVO
	QUALIFICA
	TEL. UFFICIO
	TEL.CASA
	ALTRO RECAPITO

	DE LUCA LUCIA
	DIPENDENTE COMUNALE
	0874/504131
	0874/504106
	

	ANTONECCHI ROSINA
	DIPENDENTE COMUNALE
	0874/504131
	0874/504175
	

	POLICELLA 

LIA
	DIPENDENTE COMUNALE
	0874/504131
	0874/504167
	

	VENDITTI 

PINA
	DIPENDENTE COMUNALE
	0874/504131
	0874/504291
	


2.5.2 SEGRETERIA SALA OPERAtIVA

Il personale disponibile per I 'espletamento delle attività specifiche della funzione sarà integralo in relazione alle necessità evidenziate nella fase dei emergenza.
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